باسمه تعالی
فرم تدوین و ارسال گزارش خبری
 جهت درج در سایت و پرتال دانشگاه فنی و حرفه ای استان کرمانشاه

	عناصر مهم  ششگانه خبری :( چه ، چرا ، چگونه ، که ، کی ، کجا )

	تیتر خبر :  


	هدف وعلت انجام:  


	توصیف و چگونگی خبر:  









	انجام دهنده کار (نام واحد یا فرد ) : 
	تعداد تصاویر ضمیمه:  

	زمان (ساعت و تاریخ) :
	محل وقوع خبر : 

	گزارش کننده خبر: نام مسئول یا کارشناس
نام و نام خانوادگی:
	تایید کننده خبر: نام معاونت
نام و نام خانوادگی:


نکات مهم و مورد توجه:
1- تمام مطالب بالا حتما در برنامه آفیس ورد تایپ گردد.
2- زمان لازم و موثر جهت ارسال و انعکاس خبر کمتر از 24 ساعت از وقوع خبر باشد.
3- با توجه به اهمیت و ارزش بالای خبری نسبت به انعکاس وقایع و رخداد های مهم اقدام گردد.
4- [bookmark: _GoBack]حتما فرم فوق با تصاویر و مستندات خبر ( حداقل 3 و حداکثر 10 تصویر واضح و با کیفیت ) همراه باشد.
5- فرم فوق و فایل تصاویر راترجیحا با اتوماسیون یا اپلیکیشن ایتا به مسئول روابط عمومی ارسال فرمایید. با تشکر
